
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

＼ 領収書の宛名が異なる場合 ～その①～ ／ 

複数人で補助対象となる施設を利用した場合 

家族旅行等(個人単位で計画したもの)を実施し、領収書が１枚しか発行されなかっ

た場合、領収書の宛名欄に記載されている方（以下、「代表者」という。）に同行の事

実や自己負担額を証明してもらうことで、同行者（会員に限る）の請求が可能です。 

 

 
領収書の宛名となっている 

代表者が署名してください。 

１．記入方法について 

 代表者  

領収書を添付する。 

 同行者  

領収書の写しと同行者名簿を添付する。 

２．書類の添付について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領収書 

 埼玉 太郎 様  

１２，０００円 

ふくりパーク 

但し 令和５年５月５日 入場料 として 

令和５年５月５日 

ふ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領収書 

 埼玉 太郎 様  

１２，０００円 

ふくりパーク 

但し 令和５年５月５日 入場料 として 

令和５年５月５日 

ふ 

 

代表者以外で「レクリエーション補助」を 

請求される方（あくまでも請求される方のみ）全て 

記入してください。 

自己負担額は請求者の負担額を記載してください。 

（自己申告する形での記載となります。） 

 
実施場所と領収書の発行元名が 

異なる場合は領収書の発行元名を、 

( )書きで記載してください。 

①請求書 

 

②領収書 

 

①請求書 

 

②領収書【写し】 

 

③同行者名簿 

 

 領収書の宛名が本人以外の場合は、 

「同行者名簿」の作成は必須です。 

 

領収書の宛名 

 →「本人以外」に〇 

同行者名簿の有無 

 →「有」に〇 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領収書 

 埼玉 太郎 様  

１２，０００円 

ふくりパーク 

但し 令和５年５月５日 入場料 として 

令和５年５月５日 

ふ 

 代表者 

一般財団法人埼玉県教職員互助会  

で 

検索 

( URL ：https://gojo-saitama.jp/business/business-5377 ） 

「同行者名簿」の様式は、互助会ホームページからダウンロードできます！ 

 

請求者 1 人につき１枚、 

「レクリエーション補助請求書」の 

提出が必要です。 

請求書の請求者を してください。 
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領収書 

 ふくりん学校 様  

３６，０００円 

ふくりパーク 

但し 令和５年５月５日 入場料 代として 

令和５年５月５日 

ふ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領収書 

 ふくりん学校 様  

３６，０００円 

ふくりパーク 

但し 令和５年５月５日 入場料 代として 

令和５年５月５日 

ふ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

＼ 領収書の宛名が異なる場合 ～その②～ ／ 

所属所単位で親睦会などの行事を行った場合 

所属所単位で親睦会などの行事を実施し、領収書が１枚しか発行されなかった場合、

領収書の宛名欄に記載されている方（以下、「代表者」という。）に同行の事実や自己 

負担額を証明してもらうことで、同行者（会員に限る）の請求が可能です。 

請求方法は、お勤めの勤務先（所属所）によって異なります。 

次ページ以降の１又は２の該当する勤務先の項目をご参照ください。 

必要な書類が揃ったら、いよいよ請求書の作成です！ 

１．記入方法について 

２．書類の添付について 

代表者の方も含めて「レクリエーション補助」

を請求される方、全て記入してください。 

（参加者のうち、請求する方のみ） 

自己負担額は、「領収書合計金額÷参加人数

（請求しない方も含む）」の１人あたりの金額

を記載してください。 
 

※領収書の宛名が学校名の場合は、 

  代表者 → 親睦会の代表者 です。 

 代表者  

領収書の原本と同行者名簿を添付する。 
。 

 同行者  

領収書の写しと同行者名簿を添付する。 

①請求書 

 
②領収書【原本】 

 

①請求書 

 

②領収書【写し】 

 

③同行者名簿 

 

 

領収書の宛名 

 →「本人以外」に〇 

同行者名簿の有無 

 →「有」に〇 

 
「領収書合計金額÷参加人数」 

 １人あたりの金額を記入する。 

※P.25 の「１．記入方法」と概ね同様です。異なる

部分について説明します。 

 

③同行者名簿 

 

 

領収書の宛名 

 →「本人」に〇 

同行者名簿の有無 

 →「有」に〇 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領収書 

 ふくりん学校 様  

３６，０００円 

ふくりパーク 

但し 令和５年５月５日 入場料 代として 

令和５年５月５日 

ふ 

 代表者 

まとめて提出いただいても所属所単位ではなく、1人 1人処理しますので、

必ず同行者にもそれぞれ領収書の写しと同行者名簿を添付してください。 

領収書の宛名が「○○会」等、所属所の

名前が入っていない場合は会則や会員名

簿等、「○○会」がどのような会か客観的

に判断できる資料を追加で添付してくだ

さい。（判断できない場合は不備で返却し

ます） 
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