
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

埼玉県教職員互助会の会員ですか？ 

はい 

請求できません 

いいえ 

対象施設等を利用して領収書を発行してもらう 

領収書に不備はありませんか？ 

請求書を提出する 

書類不備 

再提出 

完了 

※支給内容は、総務事務システムまたは支給決定通知書で確認することができます。 

全て満たしている 

領収書がないと請求できないため、 

他に対象の施設やイベント参加等の 

領収書がないか探してみてください 

発行して 

もらった 

 ①宛名フルネーム ②利用内容     ③領収日  

④利用日     ⑤金額 5,000 円以上 ⑥領収書発行元 

 以下の要件を満たしていますか？ 

不足している要件を

満たす資料を揃える 

揃えた 

満たしていない… 

発行してもらえなかった… 

不備の内容を確認し 

解消する 

補助利用・請求フローチャート 

給付金の振込み 

スタート 

受付・審査 


