
 記 入 例（所属所全体の事業を実施する場合）  
 

様式 所属所 

コード 

福 利 小 学 校 
４ ０ Y ０ ０ 

令和３年度職員間交流促進事業実施報告書 
１ 職員間交流促進事業について職員に周知し、下記のとおり事業を実施したので報告します。 

所属互助会員数         １８ 人 補助金額  ６，０００ 円 

。  

事業名（内容）    運動会 昼食会 

実施期日（又は購入日）  令和 ３ 年 ９ 月 ２５ 日（ 土 ）～ 平成   年   月   日（   ） 

実 施 場 所    福利小学校 職員室 

事業に利用した額     ６，０００ 円 参 加 人 数   ２０ 人（内互助会員数  ８ 人） 

補助金を利用した事業の支出状況 

補助金を利用した項目 金  額 備  考 

  

 

お弁当代 
 

 

 

   ２１，６００ 円 
  

添付の領収書の合計金額    ２４，０００ 円  

（注）添付書類中   福利小親睦会 ・ ふくり会   とあるのは、当所属所職員を構成員 
として組織された親睦会等又は当該事業の幹事である職員の名称です。 
 

事業１（内容）  

事 業 期 日  令和   年   月   日（   ）～ 令和   年   月   日（   ） 

実施期日（又は購入日）  

事業に利用した額           円 参 加 人 数     人（内互助会員数   人） 

補助金を利用した事業の支出状況 

補助金を利用した項目 金  額 備  考 

   

添付の領収書の合計金額             円  

（注）添付書類中                 とあるのは、当所属所職員を構成員 
として組織された親睦会等又は当該事業の幹事である職員の名称です。 
 

２ 職員間交流促進事業を実施する予定はありませんので、補助金の送金を辞退します。 
 
  
３ 職員間交流促進事業を実施しなかったので返金します。   金額              円 
 
 
 

４ 職員間交流促進事業が補助金額未満の実施だったため、差額分を返金します。 

金額              円 

一般財団法人埼玉県教職員互助会理事長 様 

令和 ３ 年 １０ 月 ２９ 日 
所属所名   さいたま市立福利小学校 

所属所長職氏名      校長  福利 太郎     印         
TEL 〇〇〇‐△△△‐〇〇〇 

 

参加人数のうち、互助会員の人数を記入。 

所属全体の互助会員数の半数以下の場合

は、事業の開催案内等を添付。 

事業支出のうち、補助金

を利用したものを記入。 

 

領収書の宛名が所属所名ではなく、職員を構成員として組織された親睦会又はレクリエーション等事

業の幹事となっている場合は、ここに名称を記入してください。 

領収書の金額が補助金以上であることを確認してくださ

い。添付した領収書の金額と同額になります。 

事業が補助金額未満だった場合は、１の実施報告とともに、４を○で囲み、返金額（差額）を記入してください。 

事業に利用した補助金

額を記入。 



記 入 例（複数のグループに分割して事業を実施する場合） 

 

実施報告書１枚目 

様式 

 

所属所 

コード 

福 利 中 学 校 
５ ０ Y ０ ０ 

令和３年度職員間交流促進事業実施報告書 
１ 職員間交流促進事業について職員に周知し、下記のとおり事業を実施したので報告します。 

所属互助会員数         ３６ 人 補助金額 １０，０００ 円 

 

事業名（内容）   第 １ 学 年 職 員 親 睦 旅 行 

実施期日（又は購入日）  令和 ３ 年 １１ 月 ２０ 日（ 土 ）～ 令和 ３ 年 １１ 月 ２１ 日（ 日 ） 

実 施 場 所   栃木県那須塩原方面（ホテル○○に宿泊） 

事業に利用した額     ３，０００ 円 参 加 人 数 １５ 人（内互助会員数  １１ 人） 

補助金を利用した事業の支出状況 

補助金を利用した項目 金  額 備  考 

 宿泊費 
 

   １６５，０００ 円 
 

 ○○旅行社 
 

添付の領収書の合計金額     ３５８，５００ 円  

（注）添付書類中                 とあるのは、当所属所職員を構成員 
として組織された親睦会等又は当該事業の幹事である職員の名称です。 

 

事業名（内容）   第 ２ 学 年 職 員 観 劇 会 

実施期日（又は購入日）  令和 ３ 年 ７ 月 １７ 日（土）～ 令和   年   月   日（   ） 

実 施 場 所   ○ ○ 劇 場 

事業に利用した額     ３，０００ 円 参 加 人 数 １０ 人（内互助会員数   ８ 人） 

補助金を利用した事業の支出状況 

補助金を利用した項目 金  額 備  考 

 チケット代 
 

    ７０，４００ 円 
 

  
 

添付の領収書の合計金額      ７０，４００ 円  

（注）添付書類中      浦和 二郎        とあるのは、当所属所職員を構成員 
として組織された親睦会等又は当該事業の幹事である職員の名称です。 

 
                                                                 
 
実施報告書２枚目 

事業名（内容）   第 ３ 学 年 日 帰 り 職 員 旅 行 

実施期日（又は購入日）  令和 ３ 年 １１ 月 ２１ 日（日）～ 令和   年   月   日（   ） 

実 施 場 所   東京スカイツリー周辺 

事業に利用した額     ４，０００ 円 参 加 人 数 １４ 人（内互助会員数  １４ 人） 

補助金を利用した事業の支出状況 

補助金を利用した項目 金  額 備  考 

東京スカイツリー天望デッキ入場券 
（日時指定券） 

    ３５，０００ 円 
 

 
 

添付の領収書の合計金額     １７８，０００ 円  

（注）添付書類中                 とあるのは、当所属所職員を構成員 
として組織された親睦会等又は当該事業の幹事である職員の名称です。 

３つ以上のグループに分割して事業を行った場合、実施報告書を 

複写してすべての事業について報告してください。 中 略 

実施報告書は、すべての 

事業を実施してから提出 

してください。 

分割して事業を実施する場合の補

助金の分配については、所属所で

決定してください。 

「事業に利用した額」の合計金額を

補助金額と一致させてください。 

 


